
Maria Luiza Moura de Carvalho

FORMAÇÃO ACADÊMICA

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

20 anos  

São Vicente-SP

Ensino médio completo integrado com curso técnico em Logística- Etec Dona
Escolástica Rosa concluído em 2022

      

All Net Idiomas e Informática Ltda

Cargo: Auxiliar Administrativa
Período 11/2020 – Até o momento

Atividades:  executar a rotina administrativa da empresa (ligações de cobranças, efetuar
acordos, receber pagamentos/efetuar pagamentos, pós-venda, elaboração de contratos,
cotações, acompanhamento do relógio de ponto e entre outras funções). 

Telefone: (13) 97405-9830

Email:marialuizamoura.carv@gmail.com

OBJETIVO

Estou a procura de uma oportunidade para me desenvolver e melhorar os meus
conhecimentos em favor do ambiente de trabalho, visando sempre o crescimento
profissional e da empresa.

HABILIDADES

Fácil adaptação

Proativa

Flexível

Informática Básica - Microlins concluído em 2018

Bacharelado em Administração EAD- Universidade Unialphaville 
       cursando o 3/8 semestre 


